PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba
Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064
Janalba/MG — CEP 39442-252
CNPJ: 04.124.168/0001-60

Com as mudancas aplicadas pela Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021, salientamos
gque a documentacdo de habilitacdo somente sera exigida do licitante vencedor, que devera
anexé-la, apés a declaragdo do vencedor, a plataforma da AMM Licita
(www.ammlicita.org.br), no PRAZO DE ATE 02 (DUAS) HORAS.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE JANAUBA

PROCESSO N° 028/2024

PREGAO ELETRONICO N° 03/2024

ITEM DESTINADOS A PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE
MICROEMPRESAS — ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU
EQUIPARADAS

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, e
SUBSIDIARIAMENTE O DECRETO FEDERAL N° 10.024/2019.

OBJETO:.

INTERESSADO: UNIDADE GESTORA DA LICITACAO

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09:00 HORAS DO DIA 09/08/2024

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 09/08/2024 as 09:00.

REFERENCIA DE TEMPO: Horéario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES AMM
LICITA —www.ammlicita.org.br



http://www.ammlicita.org.br/

PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

et Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

PORTARIA N° 16 DE 03 DE JUNHO DE 2024: Agente de Contratacdes/Pregoeiro
Oficial.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$ 51.000,00 (cinquenta e um
mil reais).

T1PO: MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagfes — www.ammlicita.org.br > edital > Pregéo
03> esclarecimentos.

Telefones: (38) 3472-3064

Horario de funcionamento: 08h00min. as 17h00.
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EDITAL DE LICITACAO DE LICITACAO - NORMAS
PROCESSO LICITATORIO 028/2024
PREGAO ELETRONICO 03/2024
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM
1-PREAMBULO

1.1. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Janauba, Estado de
Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n° 04.124.168/0001-60, com sede Administrativa na Rua
Manaus, 789A, Bairro Saudade — CEP 39.445-278- Janauba/MG, neste ato representado pelo Diretor
Presidente, Sr. Edvaldo José da Silva, por intermédio da Divisdo de Compras e Licitaces, realizara
a Licitacdo na Modalidade Pregédo Eletrdnico, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma
de Licitacbes AMM Licita (www.ammlicita.org.br) a qual, conforme especificado no Termo
de referéncia (documento complementar) deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Sr.(a) Vilma Bezerra Gongalves, Pregoeira Oficial,
designada pela Portaria n® 016, de 13 de junho de 2024, e pela Equipe de Apoio, integrada por: lara
Soares Dias e Samara Vitdria Martins Medeiros, anexada aos autos do procedimento e regido
pelas Leis n®14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, e subsidiariamente pelo Decreto Federal
n° 10.024/2019, demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus documentos complementares poderédo ser obtidos gratuitamente no site do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Janalba, através do endereco
eletronico https://www.previjan.mg.gov.br/ na Plataforma de Licitacbes AMM Licita, através do
endereco eletrdnico www.ammlicita.org.br e também no prédio sede do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Janatba, em dias e horérios de expediente, a partir da
data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, deverd ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco
eletrénico www.ammlicita.org.br, bem como no site da
PREVIJAN e, https://www.previjan.mg.gov.br/.

1.5- A Administracdo ndo se responsabilizard caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou néo visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o
teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS NA AREA DE CONTABILIDADE
PUBLICA, COM RESPONSABILIDADE TECNICA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO PREVIJAN — INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
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PUBLICOS DO MUNICIPIO DE JA:NAL'JBA/MG, CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, conforme especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, anexos deste Edital.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderédo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus documentos
complementares.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgédo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. Com espeque no que determina o artigo 48, inciso I, da Lei Complementar de n® 123/06 os
itens constantes do termo de referéncia serdo destinados a participacdo exclusiva de
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Equiparadas.

3.3.1. Ressalta-se que as empresas ndo enquadradas ou beneficiadas pela Lei Complementar n°
123/2006 poderdo confeccionar propostas comerciais, todavia, estas somente poderdo ser
utilizadas pelo Agente de Contratacdes quando o item tiver a chance de ser declarado deserto ou
frustrado, ou seja, quando nenhuma empresa enquadrada pela Lei Complementar n°® 123/2006
apresentar proposta de precos ou ndo conseguir ofertar preco dentro da média obtida pela
Administracdo constante do Termo de Referéncia.

3.4 — Néo poderdo participar do presente certame a empresa:
3.4.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu (s) anexo (s);

3.4.2 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sancdo aplicada;

3.4.3 —Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacéo;

3.4.4 —Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancao
aplicada;

3.4.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°,
V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.4.6 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;
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3.4.7 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagOes previstas no art. 9°, 81° da Lei n.°
14.133/2021;

3.4.7.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatério.

3.4.8 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.4.9 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao;

3.4.10 - Empresa que se encontre em processo de dissolucédo ou faléncia;

3.4.11 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
Interesse econd6mico em comum;

3.4.12 - Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.4.13 - Nao poderdo disputar licitacdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente as empresas que se enquadrem nos itens | a VI do Art. 14 da Lei n.° 14.133/2021;

3.5— Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagcdes, o qual
poderé ser realizado em www.ammlicita.org.br.

3.6 - A observancia das vedagdes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste Pregéo,
devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.ammlicita.org.br, no local especifico
dentro do processo licitatorio em anélise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peti¢cdo no
prazo de 03(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, obedecendo-se o horario de expediente do PREVIJAN.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacéo contra o Ato Convocatorio, serd designada nova data para
a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizacdo da
sessdo publica do Pregdo, hipotese em que tal comunicagdo néo tera efeito de recurso.
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4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar
do Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo puablica, por meio da internet, mediante
condigdes de seguranca (criptografia e autenticagcdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletrénico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas atraves do sitio
da Plataforma de Licitacdes da AMM Licita (www.ammlicita.org.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao PREVIJAN, ao provedor
do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
aresponsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para a realizacao
das transacOes inerentes ao pregéo eletronico.

5.5 - A participacdo no Pregdo Eletrdnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacéo,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacéo previstas neste Edital.

5.7 - COMO pONDIQAO PARA PARTlClPAng NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

* Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢Bes contidas no edital e seus documentos
complementares, cumpro plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posterior.

* Declaro que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.

* Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

* Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso I11 do art.
5° da Constituicdo Federal/88.
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* Declaro que néo incorro nas condig¢Oes impeditivas do art. 9°, 81° da Lei Federal n® 14.133/21.

* Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢Ges e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

*Declaro também que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo celebrou contratos
com a Administragdo publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.8 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as
sancdes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 — Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢ao
do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.1.1 - Conforme art. 63, 11, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, a documentacéo de habilitacdo
somente serd exigida do licitante vencedor.

6.1.2 - Portanto, somente apds a declaracdo do vencedor, que sera aberto o sistema para que
encaminhe toda documentacdo de habilitagdo no PRAZO DE 02 (DUAS) HORAS.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,8 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico ap6s o
encerramento do envio de lances.
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6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmacéo
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor
classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no
minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacao original ou a copia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacdo do pregoeiro, via
sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

6.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitério e total do item;

7.1.2 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, marca, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3- Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

7.4 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob
alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.
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7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

7.6 - Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagOes publicas, quando participarem de licitacdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens/lote entre o Edital e o constante na
plataforma do pregéo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Conforme art. 63, Il, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, a documentacdo de habilitacdo
somente serd exigida do licitante vencedor.

8.2. Portanto, somente ap6s a declaracdo do vencedor, que serd aberto o sistema para que
encaminhe toda documentacdo de habilitagdo no PRAZO DE 02 (DUAS) HORAS.

8.3_ HABILITACAO JURIDICA:

8.3.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.4. No caso de sociedade empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal -SLU: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.3.7. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

8.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidacdo respectiva.

8.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.4.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso (CNPJ);


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

! Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

8.4.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
8.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943,

8.4.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,
emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas.

8.6. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servicosx similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.l.) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

e Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a prestacao
de servigos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (Devera haver a
comprovagdo da experiéncia minima de 01 ano na prestagdo dos servigos de
assessoria/consultoria contabil para RPPS), sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 0s meses serem ininterruptos,
devido a responsabilidade e complexidade de assessoria e consultoria prestada. O
atestado podera ser expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado.

e O (s) atestado e/ou certiddes(des) apresentado(s) devera(ao) atestar os servigos de
contabilidade publica e previdenciaria, preparagdo e envio de informagdes ao
SICOM, além dos servicos de suporte contabil, sob pena de inabilitacéo.
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e O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo,
cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

a.2.) O Licitante vencedor DEVERA APRESENTAR, ainda:

a) Apresentar comprovacdo de Registro da empresa no Conselho Regional de
Contabilidade;

b) Comprovacéo de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega
da documentacédo e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente
registrado no CRC, com capacidade técnica para execucdo dos servicos, para fins de
contratacdo (devera apresentar comprovante de registro do profissional junto ao
conselho competente).

b.1) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:
1) O Empregado

2) O Socio

3) O Prestador de Servigos

J No caso especifico do item 3 serd aceito técnico com contrato de regime
de prestacdo de servicos para efeito de comprovacdo do quadro permanente da Empresa.
o Quando se tratar de dirigente ou socio da licitante tal comprovacao sera
através do ato constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.

o A licitante podera comprovar, através da juntada de cépia da "ficha ou
livro de registro de empregado™ ou cOpia do contrato social de que o técnico, pertence ao
seu quadro de pessoal permanente na condicdo de empregado ou de sdcio, e de que esta
indicado para coordenar os servigos objeto desta licitacdo, ou ainda cdpia do contrato de
prestacao de servicos.

o No caso de duas ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo
profissional como responsavel técnico, como comprovacédo de qualificacdo técnica, ambas
serdo inabilitadas.

o No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este
subitem deverdo participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administracao.

1) Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo do
licitante quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

2) Justificativa: A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagdo técnica das licitantes,
desde que compativeis com o objeto a ser licitado, ndo € apenas uma faculdade, mas um dever
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da Administracdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa
contratada estara apta a fornecer os bens ou servigos pactuados.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-&4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

9.3 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Projeto Basico.

9.4 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.5 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

9.6 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.7 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.8 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.9 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no predmbulo.

9.10 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.11 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.12 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
10,00 (dez reais).

9.13. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apo6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

9.14. O procedimento seguird de acordo com o0 modo de disputa adotado.
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9.15 - Seré adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

9.16 - A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos para cada item e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

9.17 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.18 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.19 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor.

9.20 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica
de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

9.21 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.22 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aguele que for recebido
e registrado primeiro.

9.23 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.24 - No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o
sistema eletrébnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

9.25 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacdo.

9.26 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.27 - Em relagcdo ao item n&o exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

9.28 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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9.29 - A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3
(trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.30 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.31 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

9.32 - A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.33 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

9.33.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nesta Lei;

9.33.2 - Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.33.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacbes dos
6rgaos de controle.

9.33.4 - Empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade
da Administracdo Pablica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgédo
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.33.5 - Empresas brasileiras;

9.33.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.33.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

9.34 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as
propostas empatadas.

9.35 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para
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que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste
Edital.

9.36 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.37 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
quando se tratar de mais de um item por lote, o Pregoeiro solicitara ao licitante declarado
vencedor que atualize os precos unitarios na plataforma, com identificacdo do valor unitario
de cada item que comp®e o lote (adequado a sua proposta final), no prazo de até quatro
horas, podendo ser prorrogado mediante justificativa.

9.38 - Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus documentos complementares.

10.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

10.3 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.4 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata;

10.5 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de néo
aceitacédo da proposta.

10.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagcdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, alem de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.
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10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinaré a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um uanico item do lote implicara na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender
aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.9 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

10.10 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

10.11 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat”.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observados o
valor MINIMO aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condicGes definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de maior vantajosidade
imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociacao e
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificacdo das condicdes habilitatérias do proponente, na ordem de
classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes tltimos
e, entre pregos unitarios e totais, 0s primeiros.

11.5 - Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.6 - Serdo rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacéo (des) suficiente (s) que permita (m)
a perfeita identificacdo do material/servico licitado;
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11.6.2 - Contiverem qualquer limitacdo ou condigdo substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e valor estimado para a aquisi¢do do bem.

11.7.1 - Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela autoridade
competente.

11.9 - Apds a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econémico-financeira, qualificacdo técnica
e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente
pelo sistema de pregéo eletronico.

12.1.1. A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver mais de um item
dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores de sua proposta no prazo maximo
de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo informado pelo Pregoeiro.

12.2 - Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail (previjan@gmail.com) a
indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24
(vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1 — O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal de

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo (30) trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisdo (Ges) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo proprio do sistema.

13.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, no momento
da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado
a adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.
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13.3.2 - A falta de apresentacdo das razfes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacao do objeto da
licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - Arecorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1 - O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

14.2 - Apbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15 - DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

15.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico

e e-mail a assinar o Contrato Administrativo, que obedecerd ao modelo (anexo), no prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados da convocacdo emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a
contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacdo do processo licitatério ou outra for sua deciséo.

15.3 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a aplicacdo
das sancOes estabelecidas no item sangdes administrativas deste instrumento, reservando-se
0 CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigfes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitagdo, independentemente das sang¢des
previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16. — O prazo de vigéncia da contratacdo sera de um ano, prorrogavel por até 05 anos, na forma do
art. 106, ou ainda, apds este prazo, por até 10 anos, na forma do art. 107, ambos da Lei 14.133/21.

16.3 - Se a empresa vencedora deixar de fornecer os produtos dentro das especificacdes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagdo do produto rejeitado
e o tempo despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento.
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17 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus documentos complementares, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do Contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional,
para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realizacdo de contratos, adendos,
renovacdes, notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

17.1.2 - Assinar o Contrato Administrativo no prazo estabelecido: a empresa vencedora sera
convocada via sistema eletrénico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo (anexo),
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocacao emitida pelo Setor, sob pena de decair do
direito a contratacao.

17.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emisséo
da ordem de compra/servico, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.

17.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o (s) produto (s) no (s) local (is) indicado (s) também
constituem obrigacdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forga de trabalho
propria e as suas expensas.

17.1.3.2 - O recebimento dos materiais/servigos serad provisdrio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes do Pregdo e da proposta.

17.1.3.3 - O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega dos objetos/servicos somente sera
conhecido pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no
Setor de LicitacGes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

17.1.4 - Garantir os materiais e servicos contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios,
defeitos ou incorreges, resultantes da entrega.

17.1.4.1 - Fornecer materiais e servi¢os de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles
que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento,
durabilidade e praticidade.

17.1.5 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizacdo, no local indicado pelo PREVIJAN, conforme quantitativos dos produtos
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

17.1.6. Sera responsabilidade da Contratada realizar a instalacdo dos equipamentos e a prestacao
dos servicos;

17.1.7 - Substituir, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, 0s produtos, equipamentos e servicos que,
no ato da entrega, apresentarem qualquer defeito ou problema. Exceto, quando pela natureza do
bem, origem do produto e logistica de sua entrega, for impossivel substituir no prazo de 10 (dez)
dias dias, podendo o CONTRATANTE conceder prazo maior.
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17.1.8 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.

17.1.9 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuad-la de
acordo com as especificagdes e instrucdes deste Instrumento e seus documentos complementares,
sendo que o transporte até o (s) local (is) de entrega correra exclusivamente por conta do
fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva
de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

17.1.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes
da entrega do (s) produto (s), num prazo maximo de 05 (cinco) dias, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser
computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

17.1.11 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais documentos complementares.

17.1.12 - Manter durante a execucdo deste contrato todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

17.1.13 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acGes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais
movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do
presente Instrumento.

17.1.14 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

17.1.15. Todos os custos associados as manutencbes preventivas e corretivas envolvendo
materiais, mao de obra, transporte e quaisquer outros necessarios para a adequada execucdo dos
servicos e reparos dos equipamentos, serdo de exclusiva responsabilidade da contratada.

17.1.16 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.
18 - DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta foi
declarada vencedora serd convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar o contrato,
conforme minuta presente em documentos complementar a este edital, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis contados da convocacdo emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a
contratacao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de assinatura do contrato ou
recuse-se a assina-la, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagdo para celebrar o contrato.

18.2 — O Contrato Administrativo celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos
termos dos Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21.
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18.3.Ap6s a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢Oes para formalizacdo do contrato:

18.3.1. - Serdo registrados no contrato os precos e 0s quantitativos do adjudicatario, ndo sendo
possivel ao fornecedor oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital ;

18.3.2.- a ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores registrados no contrato devera ser
respeitada nas contratacdes.

18.3.2.Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados no contrato administrativo.

18.4. Da alteracdo dos precos contratados:

18.4.1. Os precos contratados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos produtos, nas sequintes situacoes:

18.4.1.1.- em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo do

contrato tal como pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

18.4.1.2. - Decorrente de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposicOes legais, com comprovada repercussio sobre 0S precos
contratados.

18.5. Da negociacao de precos contratados:

18.5.1.. Quando o preco contratado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o0 6rgdo ou entidade contratante convocara o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

18.5.2. Caso o fornecedor que ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado,
serd liberado do compromisso assumido referente ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

18.5.3. Havendo a liberacdo do fornecedor, nos termos da alinea 18.5.2, o contratante devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

18.5.4. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade contratante deverd proceder ao
cancelamento do contrato, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa.

18.5.5. No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco reqgistrado e o fornecedor ndo
puder cumprir as obrigacdes contidas no contrato, serd facultado ao fornecedor requerer ao
contratante a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.
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18.5.6. Para fins do disposto na alinea 18.5.5, deveré o fornecedor encaminhar, juntamente com o
pedido de alteracdo, documentacdo comprobatoria ou planilha de custos que demonstre que o0 preco
reqistrado se tornou inviavel frente as condicoes inicialmente pactuadas.

18.5.7. Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente gue torne insubsistente o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade contratante, ficando o fornecedor
obrigado a cumprir as obrigac6es contidas no contrato, sob pena de cancelamento do seu reqistro,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

18.5.8. Havendo cancelamento do contrato do fornecedor, nos termos da alinea 18.5.7, o
contratante devera convocar os fornecedores subsequentes, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos contratados.

18.5.9. Ndo havendo éxito nas negociacoes, o 6rgdo ou entidade contratante deverd proceder ao
cancelamento do contrato administrativo, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratacdo mais vantajosa.

8§ 5° Na hipotese de comprovacdo do disposto nas alineas 18.5.5 e 18.5.6, 0 6rgdo ou entidade
contratante procedera a atualizacdo do preco reqgistrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

19 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da
Lei n° 14.133/21.

19.2 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestacdo de servicos deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de fornecimento a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informac0Oes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante
vencedor;

19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;
19.7 - Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato.
20 — DA FISCALIZACAO

20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados
pelo CONTRATANTE, por intermédio de servidor a ser designado, que acompanhara a entrega
do produto/prestacdo do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacdo de fatura, notificando a empresa vencedora a
respeito de quaisquer reclamacdes ou solicitagdes havidas.
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20.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara
0 CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a). Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Receber o produto/servico, verificando a sua conformidade com as especifica¢oes estabelecidas
e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.;

c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria/servico;

d). Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a (s) mercadoria (s) /
servigo (s) fornecida (0s) em desacordo com as especificacOes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra (s) de todos os itens, para realizacao de analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicao do (s) produto (s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente ap0s a verificacdo da perfeita compatibilidade
entre o () produto (s) entregue (s) / servigo prestado ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i). Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de condicGes
previstas neste instrumento;

j). Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k). Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa (s) a empresa vencedora;

). Instruir o (s) recurso (s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de multa
(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicfes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados com o objeto deste
instrumento, pelo mesmos julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO
21.1 - O pagamento pela efetiva entrega/prestacdo do servico objeto deste instrumento sera
efetuado até o 30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante

apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo
recebimento do mesmo.
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21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a entrega do produto e liberara a Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢Oes pactuadas.

21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apés a aceitagao
dos servicos prestados pela fiscalizacdo do PREVIJAN (recebimento definitivo) e cumprimento
pela empresa de todas as condigfes pactuadas.

21.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do PREVIJAN, informando o
nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de
Compra/Servico.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa,
aquela serd devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus
ao PREVIJAN.

21.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizacGes a terceiros ou outras de responsabilidade
da CONTRATADA.

21.3 — O PREVIJAN podera sustar todo e qualquer pagamento do pre¢o ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador
do PREVIJAN.

b). Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do servico ou paralise 0s mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do PREVIJAN.

d) Débito da CONTRATADA para com o PREVIJAN quer proveniente da execugdo deste
instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e). Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas
e obrigac0es estabelecidas neste instrumento.

NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do envio
dos documentos para o e-mail: previjan@gmail.com;

22 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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22.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a)  Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c)  Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e)  Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
f)  Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h)  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes sangoes:

i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i)  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposic¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratéria de 10%% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta. Por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacéo ou reposi¢do da garantia.

(@) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracao a promover a rescisao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;
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22.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao
de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n°® 14.133, de 2021)

22.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 8§7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

22.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

22.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n® 14.133, de
2021).

22.5. - As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo
outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n°® 14.133/21,
em especial aos artigos 155 a 163.

22.6. - As sancBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

22.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

22.9. Na aplicacdo das sancOes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e agravidade da infracdo cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

C)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d)  osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgédos de controle.
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22.10. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

22.11. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

22.12. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os creditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora contratante.

23 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

23.1. - As sanc¢Bes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar e contratar com 0 CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das
sancdes penais e civis, aqueles que:

23.1.1. - Retardarem a execucdo do pregao;

23.1.2. — Demonstrar em ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo e;

23.1.3 - Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

24- REAJUSTE

1.1. Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no prazo inferior
a 01 (um) ano.

1.2. O preco estipulado na clausula anterior sera reajustado a cada periodo de um ano, contado a
partir da data de sua vigéncia, pelo IPCA ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na
auséncia de substituto, pela média simples dos principais indices econémicos que apuram a inflacéo
anual acumulada.

25 — DA AMPLIACAO E /OU REDUCAO
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25.1 - Nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/21, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas
condicBes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato;

26 - DISPOSICOES GERAIS

26.1 — Homologada a licitacdo o adjudicatario receberd autorizacdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

26.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servico ou forneca o (s) bem (s), objeto do certame, de
acordo com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacdo, para execucéo do servigo.

26.3 - E facultado ao PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

26.4 — Qualquer solicitacao de prorrogacdo de prazo para fornecimento dos produtos, decorrentes
desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e
devidamente fundamentada.

26.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicos/fornecer
produto, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

26.6 — Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatério, observada a ordem de
classificacdo nesta licitacao.

26.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles
listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 1309.

26.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sesséo.

26.10 - A contratacdo dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da requisicéo
especifica ndo ficando necessariamente obrigado 0o CONTRATANTE a contratar todos 0s itens
constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao mesmo.

26.11 - E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autoriza¢io
expressa da Administragéo.

26.12 - A presente Licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.
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26.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

26.14 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do pregao.
26.15 - Informagbes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente

Licitacdo serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagdes
AMM Licita (www.ammlicita.org.br).

26.16 - Integram o Presente Edital, como documentos complementares, na plataforma AMM
Licita:

1) Estudo Técnico Preliminar- ANEXO |
I1) Termo de Referéncia- ANEXO I
I11) Minuta do Contrato- ANEXO Il

26.17- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do
Portal Eletrdnico http://www.ammlicita.org.br ou https://www.previjan.mg.gov.br/.

26.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢Ges contidas neste Edital e seus
documentos complementares, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema
eletronico de licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos, independente
de transcri¢do, bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos
preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacao de desconhecimento de
qualquer pormenor.

26.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus documentos
complementares, prevalecerdo as disposicdes do primeiro.

26.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus documentos complementares,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S¢ se iniciam e vencem 0S prazos em
dias de expediente na Administracao.

26.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer
época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informagdes complementares que
se fizerem necessarios, a fim de completar a instrucdo do processo, conforme faculta o Art. 59, 8
2° c/c art. 64 da Lei Federal n® 14.133/21.

26.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio
mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as
sancOes legais e administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Codigo Penal
Brasileiro.
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26.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagcdo por razdes de
interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o
prazo para recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou
desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade
financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizacdo ou
ressarcimento de qualquer natureza.

26.24 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

26.25 — O Instrumento Convocatorio é parte integrante do Contrato.

26.26. Informacgdes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser obtidas junto a Comissdao de
LicitacGes, nos dias Uteis, das 8h as 11h e das 13h as 17h ou pelo telefone (38) 3472-3064 e e-
mail: previjan@gmail.com. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal
Eletronico http://www.ammlicita.org.br

Janalba - MG, 22 de julho de 2024.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Janauba
Edvaldo Jose da Silva
Direito Presidente
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atenderd a necessidade
abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalnadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que

regem a Administracéo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE
(Descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico. (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

Fundamentacéo:

O PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio
de Janauba/MG, responsavel pela gestdo dos beneficios previdenciarios dos servidores
municipais, necessita de uma gestdo eficiente e transparente para garantir a

sustentabilidade financeira e o cumprimento das obrigacdes legais.

Neste sentido, tem-se a necessidade de aperfeicoamento do servi¢o publico,
objetivando o atendimento adequado dos direitos dos segurados, visando ao atendimento
do interesse publico devido a necessidade de manter o controle sobre as movimentacdes
administrativas, financeiras e orcamentarias, além de possibilitar o atendimento as
determinacOes legais diversas que regem o servigo publico, dentre elas a Lei de
Responsabilidade Fiscal, a Lei da Transparéncia e as Normas Brasileiras de Contabilidade

aplicadas ao setor publico.

Ademais, 0 PREVIJAN nao dispde em seu quadro atual profissionais capacitados
para executar com exceléncia as obrigagdes decorrentes da contabilidade publica.
Necessita, entdo, de pessoal técnico qualificado para atendimento de legislagcdo em vigor,
pertinente aos servicos do presente instrumento. As crescentes exigéncias legais,

principalmente dos orgaos de fiscalizacdo e controle externo demandam qualificacdo

31



PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

et Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

técnica em constante aperfeicoamento para advertir sobre as responsabilidades de um

setor publico contabil.

Entendendo que o PREVIJAN ndo dispde de equipe técnica para assumir
atividades desta natureza, recorre-se a terceirizacdo destes servicos, por meio de
procedimento onde se busque uma proposta que melhor atenda as necessidades da

administracao nos servicos descritos acima.

Atualmente, esta vigente o contrato administrativo n® 16/2023, cujo objeto € a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA DE CONTABILIDADE PUBLICA, COM
RESPONSABILIDADE TECNICA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO
PREVIJAN — INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE JANAUBA/MG, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA.

Nada obstante, no decorrer da execucdo contratual, verificou-se que 0s servicos
contratados se tornaram insuficientes para atender o 6rgdo, notadamente em razdo do
grande aumento de servicos/demanda e, ainda, surgimento de novas legislacdes e
obrigacdes, como, por exemplo, novas regras do SIAFIC; novas regras para envio de
informacdes aos tribunais, incluindo novos médulos (modulo edital), entre outros. Neste

diapasdo, tem-se a necessidade de ampliar a prestacdo dos servigcos contratados

A contabilidade publica e previdenciaria possui especificidades e complexidades

gue demandam conhecimento técnico especializado.
Deste modo, objetiva-se alcancar os seguintes objetivos:

o Cumprimento da Legislagdo: Garantir que todas as operagdes e registros contabeis
estejam em conformidade com as normas legais e regulamentares vigentes, como as

estabelecidas pelo Tribunal de Contas e outros érgdos de controle.

o Transparéncia e Prestacdo de Contas: Facilitar a transparéncia e a prestacdo de
contas aos orgéos fiscalizadores e a sociedade, demonstrando a correta aplicacdo dos

recursos publicos.
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o Otimizacdo dos Recursos: Promover uma gestdo mais eficiente dos recursos
financeiros, buscando a maximizagéo da rentabilidade dos investimentos e a minimizagao

dos custos operacionais.

o Adequacdo as Normas e Padrdes: Implementar e manter praticas contdbeis de
acordo com as normas do setor publico e previdenciario, incluindo o atendimento as

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

o Proporcionar capacitacdo e treinamento continuo aos servidores do PREVIJAN,

garantindo a atualizacao constante frente as mudangas legislativas e de mercado.

o Apoio em Auditorias e FiscalizacGes: Prestar suporte durante auditorias e
fiscalizacGes realizadas pelos 6rgdos competentes, assegurando que todas as informacges

e documentos estejam corretos e disponiveis.

Assim, tem-se por justificada a necessidade de uma contratacdo que assegure uma
gestdo eficiente, transparente e sustentavel dos recursos previdenciarios dos servidores
publicos do Municipio de Janauba/MG. A expertise técnica oferecida por profissionais
especializados garantira o cumprimento das obrigacdes legais, a otimizagdo dos recursos

e a sustentabilidade financeira do regime previdenciario.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Essa contratacdo esta prevista no Plano anual de Contrata¢cdes no item de Id n° 53,

disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publica— PNCP.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacéo: Descri¢do dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao.
(inciso 111 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, Termo de

referéncia, demais anexos e sua proposta assumindo como exclusivamente seus riscos e

! Disponivel em: < https://pncp.gov.br/app/pca/04124168000160/2024>.
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as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e ainda efetuar a entrega do
objeto em perfeitas condic¢Ges, conforme especificacbes e prazos.

A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providencias e
obrigacOes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos
produtos/servicos que serdo fornecidos.

A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que Ihe forem

solicitados relacionados com as caracteristicas dos produtos/servigos fornecidos.

o Qualificacdo Técnica

Formacao Académica: A empresa ou profissionais devem possuir formagéo superior em
Ciéncias Contéabeis e Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) ou em
Orgdo equivalente.

Experiéncia Comprovada: Minimo de 1 ano de experiéncia na prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria em contabilidade publica e previdenciaria. Experiéncia
comprovada em projetos similares realizados em institutos de previdéncia ou entidades
publicas.

o Capacidade Técnica e Operacional

Equipe Técnica: Composicdo de uma equipe multidisciplinar com, no minimo, um
contator.

o Conformidade Legal e Regulamentar

Adequacdo as Normas: Assegurar que todas as operacdes e registros contéabeis estejam
em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico e demais legislagdes vigentes.

Cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas, Ministério da
Previdéncia Social e demais 6rgdos reguladores.

o Atualizacdo: Prover capacitacdo e treinamento continuo aos servidores do
PREVIJAN, mantendo-os atualizados sobre mudancas legislativas e boas préaticas de
gestao.

o Compromisso com a Qualidade: Garantia de qualidade na prestacdo dos
servigos, com compromisso de atender as necessidades e expectativas do PREVIJAN.

. Oferecer suporte continuo e acompanhamento durante e pos-contrato para

assegurar a implementacdo das recomendacdes.
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Garantia de confidencialidade e seguranca das informacdes tratadas durante a

prestacdo dos servicos.

3.8 - Prazo de vigéncia da contratacéo:

3.6.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo serd de um ano, prorrogavel por até 05 anos,
na forma do art. 106, ou ainda, ap0s este prazo, por até 10 anos, na forma do art. 107,
ambos da Lei 14.133/21.

3.9 - Sustentabilidade

3.9.1 - Quanto aos critérios de sustentabilidade devem ser atendidos os seguintes
requisitos:

3.9.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021 e demais
legislacOes especificas, adotando ainda, na execucgdo do objeto contratual, praticas de
racionalizacdo no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

A. utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e
que reduzam a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho
Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

B. reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais

reciclaveis;

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacéo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contrataces, de modo a possibilitar economia de escala
(inciso IV do 8§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

Com o intuito de manter a integridade das informagdes e o cumprimento dos
prazos legais de desempenhos das obriga¢fes como justificado anteriormente, também,
por se tratar de servico continuo, o processo se dara em item/lote Unico por remessa

parcelada por 12 meses, sendo a contratada responsavel por todos os servicos.
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Tendo em vista que todo o servigo séo elementos de mesma natureza, ndo se trata
de fracionamento, uma vez que a contratada executara a prestacdo dos servicos de
consultoria e assessoria em Contabilidade Publica, compreendendo atividades de
assessoria contabil e financeira.

Ademais, por se tratar de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado nos
termos da lei 14.133/21.

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacdo: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a contratar.
(inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

Foram analisadas contratacGes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, por
meio de consultas a outros editais pesquisados no PNCP, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as
necessidades da Administragéo.

N&o se observou maiores variagdes quanto a execucao do objeto, destacando-se a
possibilidade de obter o objeto pretendido através da Execucdo Direta ou da Execucao
Indireta.

Como Execucdo Direta do objeto pretendido, tem-se a hipdtese em que a propria
Administracdo Publica, através de seus proprios meios, ou seja, 0S seus proprios 6rgaos
e entidades, executam o servigo pretendido. Para que se configure a dita especie de
execucdo, deverd a Administracdo Publica, devera deter toda a estrutura, expertise
técnica, pessoal, etc a conclusao dos servicos pretendidos, sob pena de ndo se configurar
a hipotese em questdo, impondo a contratacdo de terceiro para sua execucgdo, respeitadas
as disposicdes inerentes ao processo licitatorio.

Ja a Execucdo Indireta se da quando a Administracdo Publica, para obter o que
pretende, necessita contratar terceiros para executar o servigo necessitado ou fornecer o
produto almejado.

A escolha entre a execugdo direta e indireta dos servigos de contabilidade pablica

e previdencidria deve ser baseada em uma analise criteriosa das necessidades,
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capacidades e recursos do PREVIJAN. Abaixo estéo as consideragdes que podem ajudar
na deciséo final:
1. Anélise das Necessidades do PREVIJAN
Necessidades Identificadas:
» Expertise especializada em contabilidade publica e previdenciaria.
o Conformidade com a legislacéo vigente.
« Eficiéncia e qualidade na gestdo contabil e previdenciaria.
« Capacidade de adaptacdo rapida as mudancas regulatorias.
« Transparéncia e prestacdo de contas aos 6rgaos fiscalizadores.
2. Considerac6es sobre Execucdo Direta
Vantagens:
« Maior controle interno sobre 0s processos.
o Possibilidade de personalizacéo dos procedimentos.
e Menor risco de vazamento de informacdes.
Desvantagens:
« Necessidade de investimentos continuos em capacitacao.
o Limitac&o de recursos humanos e técnicos.
o Aumento da carga de trabalho para a equipe interna.
3. Considerac0es sobre Execucdo Indireta
Vantagens:
e Acesso a profissionais altamente qualificados e especializados.
« Maior eficiéncia e qualidade nos servicos prestados.
« Flexibilidade para ajustar a contratagédo conforme as necessidades.
o Reducdo da carga de trabalho para a equipe interna.
Desvantagens:
« Potencialmente maiores custos de contratagéo.
o Dependéncia da consultoria para a execugao dos servicos.
« Necessidade de garantir a confidencialidade dos dados.
Neste sentido, a Solucdo Recomendada é a Execucdo Indireta com
Acompanhamento Interno em raz&o da contratagdo de uma consultoria especializada

garantir que o PREVIJAN tenha acesso a profissionais com profundo conhecimento e
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experiéncia na area de contabilidade publica e previdenciaria. Isso € crucial para assegurar
a conformidade com a legislacéo e a implementacdo das melhores praticas do mercado.

Além disso, a consultoria externa pode oferecer uma abordagem mais eficiente e
de alta qualidade, utilizando recursos tecnoldgicos avangados e métodos de trabalho
otimizados.

A possibilidade de ajustar os servigos contratados, conforme as necessidades do
PREVIJAN, permite uma gestdo mais adaptavel e eficiente. Assim, com a execucdo dos
servigos sendo realizada externamente, a equipe interna pode focar em outras atividades
estratégicas e de gestdo.

A manutencdo de uma equipe interna capacitada para supervisionar e controlar 0s
servigos prestados pela consultoria garantira que os interesses do PREVIJAN sejam

atendidos e que haja uma integragéo eficaz entre as atividades internas e externas.

6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacao: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
concluséo da licitacdo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21).
Somente para levantamento preliminar, verificou-se o valor do contrato vigente.
Para realizar procedimento licitatdrio, devera ser realizado pesquisa de pregos
ampla, conforme art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacdo: Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21).

Para atender as necessidades de gestdo contabil e previdenciaria do PREVIJAN —
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Janaiba/MG, a solucéo
recomendada € a contratacdo de uma consultoria externa especializada. Esta abordagem
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combina a expertise técnica de profissionais especializados com o controle e a supervisao
interna para assegurar qualidade, eficiéncia e conformidade legal.

e Contratacao de Consultoria Externa Especializada:
Selecdo da Consultoria: Realizar um processo de selecdo rigoroso, com base em
critérios técnicos, para identificar a consultoria que melhor se adeque as necessidades do
PREVIJAN.
Equipe Interna Capacitada: Manter uma equipe interna para supervisionar 0s Servicos

prestados pela consultoria externa, garantindo a integracéo eficaz das atividades.

Servicos a Serem Prestados:

SERVICOS EM ATIVIDADES CONTABEIS, com escrituragio das receitas e despesas
publicas, conciliacdo das contas bancarias, registros dos bens patrimoniais, as dividas
ativas flutuantes e as dividas fundadas, registros do resto a pagar, baixa, restabelecimento,
cancelamento e consolidacdo dos balancos da Autarquia, prestagdo das contas junto aos
Orgéos que a Autarquia € Jurisdicionada, elaboragdo PPA, LDO e LOA, emissdo dos
balancos contdbeis e demais atos e fatos contabeis. Com registro no CRC.
Acompanhamento in loco das atividades contabeis, mediante presenca para supervisdo
local da prestagéo de servigos. Os servigos compreendem ainda:

= Coordenagdo, orientacdo, e desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro da sua area
de competéncia.

= Registrar a execucao orcamentaria, por meio de emissao, liquidacdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos.

= Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como
plano de contas.

= Elaborag&o de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais e orientacdo dos servidores do departamento de Financas e de Pessoal para
processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do or¢camento, trabalhos
de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidacao,
pagamento, incorporacdo patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao
de cheques e outros.

= Prestar orientacOes especificas para elaboracdo de Balangos e Balancetes dos Sistemas

Orcamentério, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizacéo da
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documentacao bancéria, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatidao do
fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das demonstracdes e dos
relatdrios fiscais e encaminhamento ao Tribunal de Contas.

= Elaboragéo da prestacéo de contas; PCA, SICOM e demais, em conformidade com as
exigéncias do tribunal de Contas.

= Acompanhamento durante a inspecéo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, e auditores externos.

= Execucdo e assinatura de empenhos, com total responsabilidade Técnica pelo servico.

» Responsabilidade pela entrega das obrigacdes acessorias, tais como: DCTF, GFIP,
RAIS, DIRF, comprovante de renda anual dos funcionarios e eventuais obrigacfes que
vierem a ser exigidas;

= Emissdo e encaminhamento em tempo habil, de todas as guias de impostos e encargos
sociais;

= Alteracdo dos responsaveis junto a prefeitura e érgéos publicos;

= Conciliacdo do patrimdnio de acordo com os relatérios analitico do patriménio;

= Confeccdo do Livro Patrimonio e encadernacdo com o livro diario;

= Elaboracdo de gréficos, com informacgdes contabeis, e apresentacdo em PowerPoint
quando solicitado;

= Auxiliar na elaboracdo do plano de implantacdo dos procedimentos contabeis
patrimonial - PIPCP conforme legislacéo vigente.

* Digitacdes de contratos e processos licitatorios no sistema de administracdo e gestao de
informacBes ao SIAFIC e Tribunal de Contas de Minas Gerais — TCEMG

* Auxiliar o preenchimento de dados da Avaliagdo Atuarial Anual.

» Registro in loco de toda execucdo orgamentaria. Realizar visitas técnicas in loco,
cumprindo a carga horaria de 24h (vinte e quatro horas) SEMANAIS;

* Implantagdo e acompanhamento de todo o ambiente e rotina do eSocial.

* Ter no minimo 1 (um) ano de experiéncia em RPPS.

Capacitacdo e Integracédo: Promover a integracao entre a equipe interna e a consultoria,

realizando treinamentos e capacita¢des para garantir uma colaboragéo eficaz.
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A solucdo proposta, que combina a contratacdo de uma consultoria externa
especializada com acompanhamento interna, oferece ao PREVIJAN a melhor opcéo para
garantir uma gestdo eficiente, transparente e sustentavel dos servicos de contabilidade
publica e previdenciaria. Esta abordagem equilibrada assegura que o instituto tera acesso
a expertise necessaria, enquanto mantém o controle interno e a capacidade de supervisao,

promovendo a sustentabilidade financeira e a conformidade legal.

8 —JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacéo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solug&o. (inciso VIII do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

8.1 - A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes é a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no inciso V, alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja tecnicamente viavel e
economicamente vantajosa e ndo represente perda de economia de escala. No presente
caso, ndo ha que se falar em parcelamento do objeto, uma vez que se tratam de servicos
indissociaveis que deve ser prestados por Unico fornecedor sob risco de ndo se alcancar o
objetivo desejado.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis; (inciso 1X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

A implementacdo da solucdo proposta visa alcancar diversos resultados que
contribuirdo para a eficiéncia, transparéncia e sustentabilidade do PREVIJAN. A seguir
estdo os principais resultados esperados:

Conformidade Legal e Regulatoria
Adesdo as Normas Contabeis: Garantir que todas as praticas contabeis estejam em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e

outras regulamentagdes pertinentes.
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Cumprimento de Obrigacdes Legais: Assegurar o cumprimento de todas as obrigacoes
legais e regulatorias, minimizando riscos de penalidades e sanc¢des por parte dos 6rgédos
fiscalizadores.

Eficiéncia e Qualidade na Gestao

Otimizacdo de Processos: Melhorar a eficiéncia dos processos contabeis e
previdenciarios por meio da implementacéo de préaticas otimizadas e uso de tecnologias
avancadas.

Reducéo de Erros e Retrabalho: Diminuir a ocorréncia de erros e a necessidade de
retrabalho, garantindo maior precisdo nas informacGes contabeis e financeiras.
Transparéncia e Prestacdo de Contas

Relatorios Detalhados: Produzir relatdrios contabeis e financeiros detalhados e precisos
que facilitem a prestacdo de contas aos 6rgaos de controle e a sociedade.

Aumento da Transparéncia: Promover a transparéncia nas operacfes do instituto,
aumentando a confianca dos servidores e da comunidade na gestdo dos recursos
previdenciarios.

Melhoria das Competéncias Internas: Desenvolver as competéncias técnicas e
gerenciais da equipe interna, fortalecendo sua capacidade de supervisdo e controle.
Integracdo de Equipes: Promover uma colaboracdo eficaz entre a equipe interna do
PREVIJAN e a consultoria externa, garantindo uma abordagem integrada e coordenada.
Harmonizacdo de Praticas: Assegurar que as praticas contabeis e previdenciarias
estejam harmonizadas e alinhadas com os objetivos estratégicos do instituto.

Os resultados pretendidos com a contratacdo de assessoria e consultoria em
contabilidade publica e previdenciaria para 0 PREVIJAN sdo fundamentais para garantir
uma gestdo eficiente, transparente e sustentavel. Ao alcancar esses objetivos, o instituto
estara melhor preparado para atender as demandas dos servidores publicos do municipio

e assegurar a viabilidade do regime previdenciario no longo prazo.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a

celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados
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para fiscalizacdo e gestéo contratual ou adequacdo do ambiente da organizagao; (inciso
X do 8 1°do art. 18 da Lei 14.133/21).

10.1. Entendemos nédo haver nenhuma providéncia prévia para este contrato em questao.

11 - CONTRATA(;OES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

11.1 - Contratagdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestacdo do servigo, mas que ndo precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa prestacdo do objeto principal. J& as contratagdes
interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto
principal para sua completa prestacao.

11.2 — Entendemos ndo haver para o0 objeto em questdo a previsdo de contratacdo

correlatas.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Né&o ha previsao de impactos ambientais.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

13.1. Por todo o Exposto, verifica-se que a presente contratacdo possui viabilidade.

Janauba/MG, 20 de maio de 2024.

Marineide Batista Pires

Fernandes de Oliveira
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APENDICE A - ANALISE DE RISCO
RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

1-  RISCOS - FASE DE PLANEJAMENTO

Risco 1 Deficiéncia na definicdo da demanda
Dano potencial

Probabilidade | Média ) . ) )
Superdimensionamento ou subdimensionamento da demanda

Acao Preventiva Responsavel
Qualificacdo da equipe de planejamento; conhecimento do | Equipe de Planejamento
escopo. da Contratagao

Acéo de Contingéncia Responsavel

Equipe de

Restabelecimento da demanda Planejamento  da

Contratagéo
Risco 2 N&o aprovacéo do Estudo Técnico ou do Termo de Referéncia.

Dano potencial

Probabilidade: | Baixa | Atraso no processo de contratacdo e, consequentemente,
atraso no inicio da prestacéo do servico.

Acéao Responsavel
Preventiva

Instruir o Estudo Técnico e o Termo de Referéncia em estrita | Equipe de Planejamento
aderéncia as disposicdes dos normativos aplicados a | da Contratacdo

contratacao.

Acédo de Contingéncia Responsavel
Exposicdo do arcabougo legal em que a contratagdo do Equipe de
material didatico deva seguir. Planejamento  da

Contratagéo
2-  RISCOS - FASE DE LICITACAO
Risco 3 Deficiéncias do ato convocatdrio; critérios de julgamento, prazos e
sancdes, entre outros.
Probabilidade | Baixa Dano potencial
Encerramento da Licitacao.
Acdo Preventiva Responsavel

Capacitacdo de servidores; incorporar as atualizacGes da Equipe de Licitagao

legislacdo (acordaos TCU); Estabelecer rotinas de revisao.

Acéo de Contingéncia Responsavel

Suspenséo da licitacéo Equipe de Licitacdo
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3 -RISCOS-GESTAO DO CONTRATO

RISCO4 | |nsrcia frente a descumprimento de obrigagdes contratuais. Falha ou
omissao no registro dos atos e fatos do contrato
Probabilidade = Média Dano potencial
Deficiéncia na prestacéo dos servicos. Prejuizos financeiros a
Administracéo
Acdo Preventiva Responsavel
Capacitagdo de servidores; Conhecimento dos termos Fiscal técni
contratuais e do servico a ser executado. Conhecimentos das ('jsc"." . _ecnlcca:o de
responsabilidades dos fiscais. administrativo, Gestor do
) Contrato
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento
contratual.
Acéo de Contingéncia Responsavel
Sangdes administrativas. Responsabilizacdo da Gestdo e | Fiscal técnico e
fiscalizag&o contratual. administrativo, Gestor do
Contrato
Risco 5 Descumprimento das obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS da Contratada.
Probabilidade | Alta Dano potencial
Responsabilizacdo subsidiaria da Administragdo
Acdo Preventiva Responsavel
Capacitacdo de servidores; Previsdo expressa no termo de Féscf’“. " t_tecmé:o " de
contrato.  Conhecimento  dos termos  contratuais. émt'n'ts rativo, t-estor do
Conhecimentos das responsabilidades dos fiscais. ontrato.
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento
contratual
Acéo de Contingéncia Responsavel
Conferéncia rotineira do cumprimento das obrigacbes | Fiscal técnico e
trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da Contratada. administrativo, Gestor do
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento | Contrato.
contratual

o Avaliacdo Qualitativa dos Riscos no Processo cujo objeto é o PRESTACAO DE
SERVICOS NA  AREA DE CONTABILIDADE PUBLICA, COM
RESPONSABILIDADE TECNICA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO
PREVIJAN — INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE JANAUBA/MG, CONFORME ESPECIFICAQ()ES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA.

A seguir encontra-se a matriz de avaliacdo qualitativa dos riscos identificados na contratacéo:
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PROBABILIDADE DE RISCOS

BAIXA MEDIA ALTA
Risco 2 Risco 1 Risco 5
Risco 3 Risco 4 -

Gravidade nas consequéncias

Através da matriz, percebe-se que os Riscos 1, 4, 5 poderdo comprometer o
resultado da contratacdo. Desse modo esse risco deve ser mitigado por meio de acdes de
prevencdo registradas nesse processo administrativo. Os Riscos 2 e 3 devem ser aceitos,
providenciando-se as medidas de mitigacao.
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ANEXO II-TERMO DE REFERENCIA (Lei n° 14.133, de 1° de Abril de 2021

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE JANAUBA

PROCESSO LICITATORIO Ne: 028/2024
PREGAO ELETRONICO N°: 003/2024

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagio de empresa para PRESTACAODESERVICOSINATWAREADE
ESPECIFICACOES CONSTANTES'NO TERMODE'REFERENCIA, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os equipamentos e servicos desta contratacdo sdao caracterizados como continuos, uma vez que
se tratam de servigcos contratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas e sua interrup¢do causam
prejuizos para o 6rgao.

1.3. Nos termos da Portaria 15/2023, 0 objeto a ser contratado enquadra-se como comum, ou seja:
ndo é artigo de luxo. Isso se deve ao fato de que possui média elasticidade renda de demanda.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de um ano, prorrogavel por até 05 anos, na forma do
art. 106, ou ainda, apds este prazo, por até 10 anos, na forma do art. 107, ambos da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ANEXO 1), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (ANEXO 1), apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. DOS REQUISITOS NECESSARIOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES

4.1.1. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providencias e
obrigacOes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos
produtos/servicos que serdo fornecidos.

4.1.2. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem
solicitados relacionados com as caracteristicas dos produtos/servigos fornecidos.

4.1.3. A empresa ou profissionais devem possuir formacdo superior em Ciéncias
Contabeis e Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) ou em 6érgdo
equivalente.

4.1.4. Minimo de 1 ano de experiéncia na prestacdo de servigos de consultoria e assessoria
em contabilidade publica e previdenciaria. Experiéncia comprovada em projetos similares
realizados em institutos de previdéncia ou entidades publicas.

4.1.4. Composi¢do de uma equipe multidisciplinar com, no minimo, um contator.

4.1.5. Assegurar que todas as operacdes e registros contabeis estejam em conformidade
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais
legislagdes vigentes.

4.1.6. Cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas, Ministério da
Previdéncia Social e demais 6rgédos reguladores.

4.1.7. Prover capacitacdo e treinamento continuo aos servidores do PREVIJAN,
mantendo-os atualizados sobre mudancas legislativas e boas préticas de gestao.

4.1.8. Garantia de qualidade na prestacdo dos servigos, com compromisso de atender as
necessidades e expectativas do PREVIJAN.

4.1.9. Oferecer suporte continuo e acompanhamento durante e pds-contrato para
assegurar a implementacdo das recomendacdes.

4.1.10. Garantia de confidencialidade e seguranca das informacfes tratadas durante a
prestacdo dos servigos.

4.1.11. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagoes,
prazos e local constantes no edital e seus anexos.

4.1.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
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4.1.13. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos
Servigos.

4.1.14. A contratada devera fornecer/prestar os servicos diretamente o objeto, ndo
podendo transferira responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou
instituicdo de qualquer natureza;

4.1.15. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

4.1.16. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;
4.1.17.Para todos os efeitos, os servicos demandados foram definidos como comuns, vez
que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,

por meio de especificagdes usuais no mercado.

4.2. Documentacédo de Qualificacdo Técnica:

Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico ou privado,
ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.l.) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

e Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a prestacao
de servigos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (Devera haver a
comprovacdo da experiéncia minima de 01 ano na prestagdo dos servigos de
assessoria/consultoria contabil para RPPS), sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 0s meses serem ininterruptos,
devido a responsabilidade e complexidade de assessoria e consultoria prestada. O
atestado podera ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

e O (s) atestado e/ou certiddes(des) apresentado(s) devera(ao) atestar os servicos de
contabilidade publica e previdenciaria, preparagdo e envio de informagdes ao
SICOM, além dos servigos de suporte contabil, sob pena de inabilitagéo.

e O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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a.2.) O Licitante vencedor DEVERA APRESENTAR, ainda:

a) Apresentar comprovacdo de Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade;

b) Comprovacdo de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega da
documentacao e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente registrado no
CRC, com capacidade técnica para execucdo dos servicos, para fins de contratacdo (devera
apresentar comprovante de registro do profissional junto ao conselho competente).

b.1) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:
1) O Empregado

2) O Socio

3) O Prestador de Servigos

e No caso especifico do item 3 sera aceito técnico com contrato de regime de prestacao de
servigos para efeito de comprovacdo do quadro permanente da Empresa.

e Quando se tratar de dirigente ou socio da licitante tal comprovacéo sera através do ato
constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.

e A licitante podera comprovar, através da juntada de copia da "ficha ou livro de registro de
empregado" ou cOpia do contrato social de que o técnico, pertence ao seu quadro de pessoal
permanente na condicdo de empregado ou de sdcio, e de que esta indicado para coordenar
0s servicos objeto desta licitacdo, ou ainda copia do contrato de prestacao de servicos.

¢ No caso de duas ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional como
responsavel técnico, como comprovacdo de qualificacdo técnica, ambas serdo inabilitadas.

e No decorrer da execucdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execucdo do objeto e poderao ser substituidos, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

3) Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo do
licitante quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

4) Justificativa: A exigéncia de documentos que comprovem a qualificacdo técnica das licitantes,
desde que compativeis com o objeto a ser licitado, ndo é apenas uma faculdade, mas um dever
da Administracdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa
contratada estara apta a fornecer os bens ou servicos pactuados.
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4.4, DA SUBCONTRATACAO
4.4.1. Néo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. DAS OBRIGACOES E CONDICOES GERAIS PARA EXECUCAO DO OBJETO

4.5.1. Das Obrigacoes da Contratada:

4.5.1.1. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos ofertados, inclusive por eventuais danos
causados a Contratante;

4.5.1.2. Os servigos deverdo ser iniciados em até 10 (dez) dias contados da data da ordem de servico.
4.5.1.3. Comunicar ao setor responsavel da Administracdo Publica, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecedem o prazo de vencimento da entrega do material/servico, 0s motivos que
impossibilite 0 seu cumprimento.

4.5.1.4. A Contratada devera substituir, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento
da notificacdo formal, os produtos/elementos que venham apresentar defeitos.

4.5.1.5. Responder por danos e prejuizos, tanto materiais quanto morais, em decorréncia dos produtos
e servicos prestados, causados a Contratante ou a terceiros por acdo ou omissao propria.

4.5.1.6. Arcar com todas as obrigaces tributérias e previdenciarias oriundas desta contratacao, assim
como obrigacOes trabalhistas, transportes e demais encargos referentes ao servico contratado, bem
como quaisquer outras despesas diretas e indiretas.

4.5.1.7. Responsabilizar-se em fornecer os produtos e prestar os servi¢cos em conformidade com as
especificacOes deste Termo de Referéncia;

4.5.1.8. Todos os custos associados aos servigos, mao de obra, transporte e quaisquer outros
necessarios para a adequada execucdo dos servicos, serdo de exclusiva responsabilidade da
contratada.

4.5.1.9. Permitir o acompanhamento dos servicos por técnicos e/ou servidores da CONTRATANTE
no local,

4.5.1.10. A Contratada deverd registrar in loco de toda execucao or¢camentaria.

4.5.1.11. A contratada devera Realizar visitas técnicas in loco, cumprindo a carga horaria de 24h
(vinte e quatro horas) SEMANAIS;

4.5.1.12. A contratada devera realizar a Implantacdo e acompanhamento de todo o ambiente e rotina

do eSocial.
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4.5.2. Das Obrigacdes da Contratante:

4.5.2.1. Efetuar o pagamento de acordo com o valor contratado;
4.5.2.2. Fiscalizar e acompanhar, através da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, a
completa execucao do objeto contratado;

a.Fiscal: Fernanda de Oliveira.

b.Gestor: Edvaldo Jose da Silva
4.5.2.3. Prestar a Contratada, todas as informagdes e dados por ela solicitados, desde que sejam
disponiveis e do conhecimento da Contratante;
4.5.2.4. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execucdo de
servicos/entrega objetos referentes ao objeto, quando necessario;
4.5.2.5. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir prazos ou irregularidades encontradas

na execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Das condicOes de execucdo:

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. A empresa contratada deverd iniciar a execuc¢do dos servi¢cos de forma pontual, dentro do prazo
estabelecido e em conformidade com as especificagdes exigidas.

5.1.2. Além da pontualidade, a empresa contratada devera garantir a integridade dos servicos
prestados.

5.1.3. Os servicos deverdo obedecer rigorosamente a legislacdo contabil e contébil previdenciaria
aplicada a administracéo publica.

5.1.4. Caso haja qualquer desvio das especificagOes exigidas ou problemas na prestacdo dos servicos,
a empresa contratada devera tomar as medidas corretivas necessarias de forma imediata, visando
minimizar impactos negativos sobre as operacdes do PREVIJAN.

5.1.5. A Contratada devera registrar in loco de toda execucao orcamentaria.

5.1.6. A contratada devera Realizar visitas técnicas in loco, cumprindo a carga horéaria de 24h (vinte
e quatro horas) SEMANAIS;
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5.1.7. A contratada deverd realizar a Implantacdo e acompanhamento de todo o ambiente e rotina do

eSocial.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.  INDICACAO DO FISCAL E GESTOR DO CONTRATO:

e Fiscal: Fernanda de Oliveira.

e Gestor: Edvaldo Jose da Silva

7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgéo.
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7.1.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°);

7.1.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.1.3.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.1.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.1.5. 0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacéo contratual.

7.1.6.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.2. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

7.2.1.Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.3. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, podendo elaborar relatrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

7.3.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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7.3.2.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

7.4. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagédo contratual.

7.5. O gestor do contrato podera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo
e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o disposto neste item.

8.1.1. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes
critérios:

8.2.1. O pagamento serd feito de forma parcelada e mensal, desde gue comprovada a prestacio

de servicos durante 0 més;
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Do recebimento:

8.3. Os serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal técnico e
administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

(14.133).

8.3.1.0 prazo da disposic¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobrancga oriunda
do contratado com a indicagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de produtos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

8.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.3.4.0s servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

8.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, este devera elaborar o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo, devendo:

8.5.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.

8.5.2. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de compras para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
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8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacdo:

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b)  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) 0 periodo respectivo de execucdo do contrato/servico especifico realizado;
d)  ovalorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a contratante;

8.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, podendo ser consultados os sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.13. Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, seréd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo poderéd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo.

Prazo de pagamento:

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizacéo da
liquidacéo da despesa.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAQ, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagdo

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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9.3. HABILITACAO JURIDICA:

9.3.1.no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2.Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.3.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.4.inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

9.3.5.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.3.6.decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento
no Pais;

9.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
respectiva.

9.5. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.5.1.prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso (CNPJ);

9.5.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.5.4.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracéo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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9.6.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,
emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas;

9.7. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para prestacdo de servigosx similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puablico ou privado,
ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.l.) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a prestacao
de servicos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (Devera haver a
comprovacdo da experiéncia minima de 01 ano na prestacdo dos servicos de
assessoria/consultoria contabil para RPPS), sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos,
devido a responsabilidade e complexidade de assessoria e consultoria prestada. O
atestado podera ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

O (s) atestado e/ou certiddes(bes) apresentado(s) devera(ao) atestar os servicos de
contabilidade publica e previdenciaria, preparagdo e envio de informacdes ao
SICOM, além dos servicos de suporte contabil, sob pena de inabilitacao.

O fornecedor disponibilizard todas as informagfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

a.2.) O Licitante vencedor DEVERA APRESENTAR, ainda:

a) Apresentar comprovacdo de Registro da empresa no Conselho Regional de
Contabilidade;

b) Comprovacéo de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega
da documentacdo e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente
registrado no CRC, com capacidade técnica para execucdo dos servicos, para fins de
contratacdo (devera apresentar comprovante de registro do profissional junto ao
conselho competente).

b.1) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

1) O Empregado

2) O Socio

3) O Prestador de Servigos
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o No caso especifico do item 3 sera aceito técnico com contrato de regime
de prestacao de servicos para efeito de comprovacao do quadro permanente da Empresa.
o Quando se tratar de dirigente ou sdcio da licitante tal comprovacéao seré
através do ato constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.
o A licitante podera comprovar, através da juntada de cépia da "ficha ou

livro de registro de empregado™ ou copia do contrato social de que o técnico, pertence ao
seu quadro de pessoal permanente na condicdo de empregado ou de socio, e de que esta
indicado para coordenar os servicos objeto desta licitacdo, ou ainda copia do contrato de
prestacao de servicos.

o No caso de duas ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo
profissional como responsavel técnico, como comprovacédo de qualificacdo técnica, ambas
serdo inabilitadas.

o No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este
subitem deverdo participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administracao.

2) Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptidao do
licitante quanto ao historico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

2) Justificativa: A exigéncia de documentos que comprovem a qualificacdo técnica das licitantes,
desde que compativeis com o objeto a ser licitado, ndo é apenas uma faculdade, mas um dever da
Administracdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada
estara apta a fornecer os bens ou servicos pactuados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.2. Em atendimento ao disposto no Art. 23 da lei n°® 14.133/21, tem-se que o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para presente contratacao, refere-se a
Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servicos assessoria contabil para o
PREVIJAN.

10.3. Em consonéncia com o disposto no artigo acima indicado, nas pesquisas de pregos para

aquisicdo de bens e contratacdo de servigos, devem ser utilizados os parametros:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados 0s precos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do
objeto.
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8§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contratacéo
de servicos em geral, conforme regulamento, o valor estimado
sera definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou néo:

| - composicéo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana
do item correspondente no painel para consulta de precos ou no
banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento.

10.4. Assim, foram consultadas as seguintes fontes:

10.4.1. Empresas que prestam o servico objeto da presente licitagdo. Além das empresas
constantes no banco de dados do PREVIJAN (aqueles que participaram do procedimento
licitatorio anterior); além disso, foi feita busca de contatos de fornecedores do ramo na rede
mundial de computadores. A partir disso, foram encaminhados e-mails solicitando cotagéo de
precos.

10.4.2. Tambem foi feita consulta em contratagdes similares feitas pela Administracédo
Publica atraves da plataforma Licitar Digital e PNCP.

10.4.3. Portanto, prevaleceu as fontes consultadas em conformidade com o disposto na

Lei 14.133/2021. Por intermédio dessas fontes obteve-se objetividade no levantamento do
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objeto pretendido e foi considerada a especificidade das caracteristicas citadas, e tornando mais
assertiva a estimativa do preco.

10.4.4. A estimativa de custo levou em consideragédo o risco envolvido na contratacdo e
sua alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante
do Contrato

10.4.5. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

10.4.6. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucgéo
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n®14.133, de 2021;

10.4.7. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre o0s precos

registrados.

Item

Valor Unitario
medio

SERVICOS EM ATIVIDADES CONTABEIS, com
escrituracdo das receitas e despesas publicas,
conciliacdo das contas bancérias, registros dos
bens patrimoniais, as dividas ativas flutuantes e
as dividas fundadas, registros do resto a pagar,
baixa, restabelecimento, cancelamento e
consolidacdo dos balangcos da Autarquia,
prestacdo das contas junto aos Orgdos que a
Autarquia é Jurisdicionada, elaboracéo PPA, LDO
e LOA, emissao dos balangos contabeis e demais
atos e fatos contabeis. Com registro no CRC.
Acompanhamento in loco das atividades
contabeis, mediante presenca para supervisao | Mes 12,00 4.250,00 | 51.000,00
local da prestacdo de servicos. Os servicos
compreendem ainda:

= Coordenacéo, orientacao, e desenvolvimento de
trabalhos técnicos dentro da sua é&rea de
competéncia.

= Registrar a execugao orgamentaria, por meio de
emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos
de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos.

= Elaboracao de demonstrativos or¢camentarios,
financeiros e patrimoniais, bem como plano de
contas.
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= Elaboracdo de balancos e balancetes para
atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais e orientacdo dos servidores do
departamento de Financas e de Pessoal para
processamento da contabilidade, folha de
pagamento, execucao do orgcamento, trabalhos de
tesouraria, compreendendo as fases da despesa
publica  de: empenhamento, liquidacao,
pagamento, incorporacao patrimonial,
processamento do movimento bancério, emisséo
de cheques e outros.

= Prestar orientac8es especificas para elaboracao
de Balancos e Balancetes dos Sistemas
Orcamentério, Financeiro e Patrimonial da
Contabilidade, bem como organizacdo da
documentacdo bancéria, decretos e demais
demonstrativos que comprovam a exatiddo do
fechamento mensal da contabilidade, necessarios
a geracdo das demonstracdes e dos relatorios
fiscais e encaminhamento ao Tribunal de Contas.
= Elaboragdo da prestacdo de contas; PCA,
SICOM e demais, em conformidade com as
exigéncias do tribunal de Contas.

= Acompanhamento durante a inspe¢do dos
técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, e auditores externos.

= Execucdo e assinatura de empenhos, com total
responsabilidade Técnica pelo servigo.

» Responsabilidade pela entrega das obrigacdes
acessorias, tais como: DCTF, GFIP, RAIS, DIRF,
comprovante de renda anual dos funcionarios e
eventuais obriga¢cBes que vierem a ser exigidas;

= Emissdo e encaminhamento em tempo hébil, de
todas as guias de impostos e encargos sociais;

= Alteracéo dos responsaveis junto a prefeitura e
6rgdos publicos;

= Conciliagdo do patriménio de acordo com o0s
relatérios analitico do patriménio;

= Confeccéo do Livro Patrimbnio e encadernacao
com o livro diério;

= Elaboracdo de graficos, com informagdes
contabeis, e apresentacdo em PowerPoint
quando solicitado;

= Auxiliar na elaboracéo do plano de implantacao
dos procedimentos contébeis patrimonial - PIPCP
conforme legislacéo vigente.

* Digitacdes de contratos e processos licitatérios
no sistema de administracdo e gestdo de
informacdes ao SIAFIC e Tribunal de Contas de
Minas Gerais — TCEMG

* Auxiliar o preenchimento de dados da Avaliagao
Atuarial Anual.

* Registro in loco de toda execugdo orgamentaria.
Realizar visitas técnicas in loco, cumprindo a
carga horaria de 24h (vinte e quatro horas)
SEMANAIS;

64



PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

et Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

* Implantagdo e acompanhamento de todo o
ambiente e rotina do eSocial.

* Ter no minimo 1 (um) ano de experiéncia em
RPPS.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12. 03.01.01.04.122.0002.2142.3.3.3.90.39.00— Outros Servicos Terceiro Pessoa
Juridica — Ficha 978.

Janalba/MG, 12 de julho de 2024.

Marineide Batista Pires

Fernandes de Oliveira
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ANEXO I1I-MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2024
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICO - LICITACAO

(Processo Administrativo n° xxx/2024)

(Pregéo Eletrénico n° xxx/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2024, QUE FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE JANAUBA E A EMPRESA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Janauba, Estado de Minas Gerais,
inscrito no CNPJ sob o n°® 04.124.168/0001-60, com sede Administrativa na Rua Manaus, 789A,
Bairro Saudade — CEP 39.445-278- Janalba/MG, neste ato representado pelo Diretor Presidente, Sr.
Edvaldo José da Silva, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n° ......ccccceevveiieennnne , sediado(@) Na ....ccccceevevieiieee, , em
............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representado (a) por
.................................. (nome e fungéo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuracao apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n® XXXX/2024 e em
observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n.XXX/2024,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e I1)

12.1. O objeto do presente instrumento ¢ PRESTACAO!DESERVICOSINATAREADE

ESPECIFICACOES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, nas condigfes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.2. Objeto da contratagéo:
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(INSERIR PLANILHA COM DESCRITIVO DO ITEM E VALOR CONTRATADO)

12.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

12.3.1. Estudo Técnico Preliminar

12.3.2. O Termo de Referéncia;

12.3.3. O Edital da Licitacao;

12.3.4. A Proposta do contratado;

12.3.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

13. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

13.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de um ano, prorrogavel por até 05 anos, na forma
do art. 106, ou ainda, apds este prazo, por até 10 anos, na forma do art. 107, ambos da Lei
14.133/21

14. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, Vi1 e XVIID

14.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigcdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia e ETP, anexo a este Contrato.

15. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
15.1. Né&o serad admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
16. CLAUSULA QUINTA - PRECO

16.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....)

16.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.
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16.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos e servicos efetivamente fornecidos/prestados.

17. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

17.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

18. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

18.1. Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precgos, no prazo inferior
a 01 (um) ano.

18.2. O preco estipulado na clausula anterior seré reajustado a cada periodo de um ano, contado a
partir da data de sua vigéncia, pelo IPCA ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na
auséncia de substituto, pela média simples dos principais indices econémicos que apuram a inflacéo
anual acumulada.

19. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, X1 e XIV)

19.1. Séo obrigacdes do Contratante, além do disposto no Edital, TR e ETP:

19.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

19.3. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

19.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

19.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo
Contratado;

19.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®14.133,
de 2021,
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19.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execuc¢do do objeto, no prazo,
forma e condiges estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

19.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

19.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

19.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

19.11. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execucédo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

20. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVI1I)

20.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e de seus anexos
(incluindo EDITAL, TR e ETP), assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

20.2. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execuc¢do do contrato.

20.2.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

20.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

20.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagfes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
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20.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os produtos/servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

20.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

20.7. Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

20.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade fiscal via plataformas eletronicas, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital ou municipal do domicilio ou sede do contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

20.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

20.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique para a entrega dos produtos.

20.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

20.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

70


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

! Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

20.13. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

20.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

20.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

20.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo;

20.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
20.18. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

20.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

21. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO E GARANTIA DA
AQUISICAO (art. 92, X11 e XI11I)

21.1. Néo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

22. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, X1V)

22.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

i)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

J)  der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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K)  der causa a inexecucdo total do contrato;

I)  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

m) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucdo do contrato;
n)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

p)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sangoes:

v)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);
vi) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

vii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

viii) Multa:
(1) moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) moratéria de 10%% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta. por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposi¢do da garantia.

(@) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracao a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispe o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto;

22.3. A aplicagéo das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

22.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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22.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

22.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n® 14.133, de
2021).

22.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

22.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

22.6. Na aplicacao das sancOes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

f)  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

g) as peculiaridades do caso concreto;

h)  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

1)  osdanos que dela provierem para o Contratante;

j) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

22.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

22.8. As sanc¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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22.9. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os creditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante.

23. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, X1X)

23.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado.

23.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac@es nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

23.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

23.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

23.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

23.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

23.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
23.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
23.3.3. IndenizagOes e multas.

24. CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI1I)

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Orgao deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

25. 03.01.01.04.122.0002.2142.3.3.3.90.39.00— OQutros Servigos Terceiro Pessoa
Juridica — Ficha 978.

25.1. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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26. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

26.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposic¢Ges contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

27. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

27.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

27.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

27.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

28. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

28.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

29. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

29.1. E eleito o Foro da Comarca de Janatba/MG para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, 8§1°, da
Lei n®14.133/21.

Janalba - MG, ..... de v, de 2024

Representante legal do CONTRATANTE
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PREVIJAN - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Janauba

et Rua Jaime Marcedo de Moura,530 — Bairro Padre Eustaquio— (38) 3472-3064

Prevuun Janalba/MG — CEP 39442-252

CNPJ: 04.124.168/0001-60

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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